ZASADY ORGANIZACJI | PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW ZEWNETRZNYCH
W ROKU 2021 W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM NR 2

Zdajacy oraz inne osoby biorace udzial w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminoéw.

1.1. Na egzamin moze przyjS¢ wytgcznie osoba zdrowa (zdajgcy, nauczyciel, inny pracownik
szkoty), bez objawdéw chorobowych sugerujgcych chorobe zakazna.

1.2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu hie
moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji

w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach

domowych.

1.3. Osoba, ktéra przechorowata COVID-19 (tzn. jest ozdrowienncem), oraz osoba
zaszczepiona  przeciwko COVID-19 (tzn. osoba, ktéra przyjeta wszystkie przewidziane
procedura dawki danej  szczepionki), moze przyj$¢ na egzamin, nawet jezeli przebywa
w domu z osobg w izolacji bagdz osobg na kwarantannie.

1.1. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty, z wyjatkiem sytuac;ji, kiedy
zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.
1.2. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytgcznie:

1) zdajacy,

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czionkowie zespotow
nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujgcy ze zdajgcymi, ktorym
przyznano dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu,

3) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje,
obstuge szatni itp.

4) grupy przedszkolne uczeszczajgce do oddziatdéw w budynku szkoty i ich wychowawcy

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka koniecznosc.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty os6b innych niz wyzej wymienione, w tym
rodzicéw/prawnych opiekundéw, przedstawicieli medidw.
1.3. Zdajgcy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonéw
komaérkowych, maskotek.
1.4. Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wkasnych przyboréw pismienniczych, linijki, itd. Zdajgcy
nie mogg pozyczac przyboréw od innych zdajgcych.
1.5. Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wtasng butelke z woda.
1.6. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych czionkéw zespotow
nadzorujgcych, ktérzy bedg mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby, ktore

z uzasadnionych powoddéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie bedg mogty przyjs¢ do pracy w

dniu egzaminu.

Srodki bezpieczenstwa osobistego

2.1. Czekajgc na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowujg odpowiedni odstep
(co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

2.2. Na teren szkoly mogg wejS¢ wylgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczkg ).
Zakrywanie ust i nosa obowigzuje
na terenie catej szkoty z wyjgtkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych.
Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego moze



2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci
(konieczne jest woéwczas zachowanie co najmnigj 1,5-metrowego odstepu).
Zdajacy sg zobowigzani zakrywaé usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajgcy ma
obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

2)  wychodzi do toalety

3) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, czionkowie zespotu nadzorujgcego, obserwatorzy
i inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalisci z zakresu
niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania sie po sali
egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Mogg odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg
egzaminu, siedzgc albo stojgc, przy zachowaniu niezbednego odstepu.
Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg — jezeli uznajg to za wlasciwe
— mieC zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stoliku (w
przypadku zdajgcych) lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojgc (w
przypadku czionkdow zespotu nadzorujgcego iinnych o0s6b zaangazowanych w

przeprowadzanie egzaminu
w danej sali).
Zdajacy, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywaé ust i nosa maseczkg mogg

przystgpi¢ do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki
musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi zdajgcymi oraz zdajgcymi i czionkami zespotu
nadzorujgcego, wynosi 2 m.
1) Sytuacja, w ktérej dany zdajgcy ze wzgledéw zdrowotnych nie moze zakrywac ust i nosa,
powinna zosta¢ zgtoszona dyrektorowi szkoty .
2) Dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje informacje o koniecznosci organizaciji egzaminu
w odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjne;.

Srodki bezpieczenstwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw, pomieszczen

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:
1) dotyczacag objawow COVID-19 oraz sposobow zapobiegania zakazeniu SARS CoV-2
2) zawierajgcg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej
3) zawierajgcg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego
4) zawierajgcg numery telefondéw do stuzb medycznych
5) zawierajgcg numer infolinii NFZ w sprawie SARS-CoV-2(800 190 590).
Przy wejsciu do szkoty nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rak (Srodek na bazie alkoholu,
min. 60%) oraz zamiesci¢ informacje o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez
wszystkie osoby wchodzace na teren szkoly.
Ptyn do dezynfekgji ragk powinien by¢ rowniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok
ptynu nalezy umiesci¢ informacje na temat prawidtowej dezynfekcji rak.
Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, na
korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod warunkiem
zachowania odpowiednich odstepow pomiedzy zdajgcymi oraz pomiedzy zdajgcymi i cztonkami
zespotu nadzorujgcego.
tawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposéb, aby pomiedzy zdajgcymi zachowany
byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.
Jezeli konieczno$¢ zapewnienia odpowiedniej odlegto$ci pomiedzy zdajgcymi powoduje
konieczno$¢ zwiekszenia liczby sal, w ktérych jest przeprowadzany egzamin, nalezy liczbe
tych sal odpowiednio zwiekszy¢.




3.6.

3.7.

3.8.

3.9

3.10

3.11

1) Zwiekszenie liczby sal, w ktérych jest przeprowadzany dany egzamin, wigze sie

z koniecznoscig zapewnienia zespotéw nadzorujgcych, zgodnie z warunkami okreslonymi
we wiasciwym rozporzadzeniu, z uwzglednieniem zasad opisanych w rozporzgdzeniu
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu odwiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z pdzn.
zm.).

3) W przypadku przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu przy komputerze, stanowiska

1)

2)

egzaminacyjne powinny byé zaaranzowane w taki sposéb, aby zapewni¢ co najmniej 1,5-
metrowy odstep pomiedzy zdajgcymi oraz pomiedzy zdajgcymi i czionkami zespotu
nadzorujgcego. Jezeli nie jest to mozliwe, nalezy:

a) zmniejszy¢ liczbe zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej albo

b) oddzieli¢ poszczegdlne stanowiska egzaminacyjne przegrodami

Miejsca dla czionkéw zespotu nadzorujgcego roéwniez powinny zosta¢ przygotowane
z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajgcych oraz od pozostatych
cztonkéw zespotu nadzorujgcego (podczas gdy zdajgcy rozwigzujg zadania; w trakcie
czynnosci

organizacyjnych czfonkowie zespotu nadzorujgcego sg zobowigzani zakrywac usta i nos
oraz mie¢ zalozone rekawiczki). Cztonkowie zespotu nadzorujgcego powinni do
niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie sie po sali egzaminacyjnej; konieczne jest
jednak regularne nadzorowanie pracy zdajgcych w pozycji stojgcej. Istotne jest, aby
zapewni¢ miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego w taki sposob, aby zachowac
odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wtasciwego nadzoru
pracy zdajacych.

Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewngtrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby
zdajgcy oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musialy ich
otwiera¢. Wyjatek stanowia;:

E8 z jezykéw obcych nowozytnych w zakresie zadah na rozumienie ze stuchu, podczas
ktérych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD
sytuacje, w ktérych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciggéw.
Jezeli ze wzgleddw bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg by¢ otwarte, nalezy
zapewni¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytéw.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych, mniej wiecej

co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewngtrz budynku nie
panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc o zapewnienie komfortu zdajgcych.
Dla kazdego zdajgcego powinno zosta¢ zapewnione miejsce, w ktéorym bedzie mogt
zostawi¢ rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Moze to by¢ szafka, jezeli szkota
dysponuje szafkami, moze to by¢ réwniez odrebne pomieszczenie, np. szatnia, sala szkolna,
w ktérej dla zdajgcych bedg przygotowane np. przezroczyste foliowe worki (tak aby
sprawdzenie ich zawartosci nie wymagato otwierania), w ktorych bedg mogli zostawi¢ swoje
rzeczy osobiste pod nadzorem pracownika albo pod zamknieciem. Nalezy zminimalizowac
mozliwos¢ kontaktowania sie osob pozostawiajgcych swoje rzeczy z osobami odbierajgcymi
swoje rzeczy albo zadbac, by oczekujgc na oddanie lub odbiér swoich rzeczy zachowywali
odpowiednie srodki bezpieczenstwa (odlegtos¢ od innych osdb, zakrywanie ust i nosa).

Nalezy zapewni¢ biezgcg dezynfekcje toalet.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych — nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rgk, a przy dozownikach z ptynem - instrukcje na temat
prawidtowej dezynfekcji rak. Nie nalezy uzywac suszarek nawiewnych.

Dokonuje sie monitoringu codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggow komunikacyjnych, dezynfekowania
powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wigcznikdw Swiatta, klawiatur, myszek,
uchwytdw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich.

tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowac¢ przed i po kazdym
egzaminie.



3.12  Dezynfekowac¢ nalezy réwniez:

1) odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia E8 z jezyka obcego
nowozytnego

2) przybory pisSmiennicze, jezeli szkota zdecyduje sie zapewni¢ takie materiaty dla zdajgcych,
ktérzy zapomnieli przyniesé je na egzamin, z wyjatkiem materiatéw jednorazowych, ktérych
zdajacy nie zwracaja.

3) Sprzet komputerowy, klawiatury, myszki wykorzystywane do przeprowadzenia egzaminu.
Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie
czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotéw, tak
aby zdajgcy oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminéw nie byli
narazeni na wdychanie oparéw srodkéw stuzgcych do dezynfekgiji.

3.13 Na terenie szkoty nalezy wyznaczy¢ i przygotowa¢ pomieszczenie (wyposazone m.in. w

Srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujgcy), w ktérym bedzie mozna odizolowaé osobe
w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych.

IV. Dodatkowe procedury bezpieczeinstwa w dniu egzaminu

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5,

4.6.

Czionkowie zespotdéw nadzorujgcych powinni przejs¢é szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego informuje czionkéw zespotu nadzorujgcego

przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu przystepuje

zdajgcy chorujgcy na alergie albo inne schorzenie, ktérego objawami mogg by¢ kaszel, katar
lub tzawienie. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego muszg posiadaé takg wiedze, aby nie
interpretowac takich objawéw w przypadku danego zdajgcego jako objawéw ,niepokojgcych.

Paczki nalezy odebra¢ od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach. Po odebraniu paczek od kuriera

mozna przetrze¢ je szmatkg z ptynem dezynfekujgcym.

Czionkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze od przewodniczacego

zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajgcym rowniez przez osoby, ktére majg

zatozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.

Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowac zdajgcych o obowigzujgcych zasadach

bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z nauczycielem,

wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym

3) niedotykania dionmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania

higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym
tokciem lub chusteczkg

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych po zakonczonym

egzaminie.

Nalezy unika¢ tworzenia sie grup zdajgcych przed szkotg oraz przed salg egzaminacyjng przed

rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu. W tym celu dyrektor szkoly moze

na przyktad:

1) przekaza¢ zdajagcym z wyprzedzeniem (2-, 3-dniowym) informacje o godzinie, o ktorej
powinni stawi¢ sie w szkole przed rozpoczeciem egzaminu — mogqg to by¢ np. rézne godziny
dla zdajgcych z réznych sal egzaminacyjnych (czas wejscia na teren szkoly / do sali
egzaminacyjnej
w np. 15-, 20-minutowych odstepach)

2) wpuszcza¢ zdajgcych na teren szkoly roznymi wejsciami, np. wg podzialu na sale

egzaminacyjne lub oddziaty



4.7.

3) wpuszcza¢ zdajgcych na teren szkolty o réznych godzinach, np. 8:00, 8:20, zgodnie
Z np. podziatem zdajgcych na sale lub przedmioty (w przypadku jezykéw obcych)

4) zdecydowa¢ o rozpoczeciu egzaminu dla kolejnych grup zdajgcych w np. 15-, 20-
minutowych odstepach czasowych (np. 1. grupa o godz. 9:00, 2. grupa — o 9:20, ),
z zastrzezeniem ze egzamin nie moze rozpoczaC sie pozniej niz 45 minut po godzinie
rozpoczecia podanej w harmonogramie, wszyscy zdajgcy z danej grupy piszg egzamin
w odrebnych salach, a Zzaden zdajgcy nie opuszcza sali egzaminacyjnej na state przed
uptywem jednej godziny od godziny rozpoczecia egzaminu wskazanej w harmonogramie,
np. przed godzing 10:00, jezeli egzamin rozpoczyna sie o godz. 9:00 (z wyjgtkiem
skorzystania z toalety, koniecznosci zazycia lekarstwa, kontaktu ze stuzbami medycznymi)

5) wypuszczaé zdajgcych z sal po egzaminie wedtug scidle okreslonej procedury — np. sala
po sali, oddziat po oddziale, upewniajac sig, ze zdajgcy nie gromadzg sie pod szkotg, aby
omowi¢ egzamin

6) jezeli w szkole przeprowadzanych jest kilka sesji/zmian egzaminu jednego dnia — zapewni¢
rozdzielenie oséb wychodzacych z egzaminu od oséb wchodzacych do szkoty

7) poinstruowaé zdajgcych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili sie miedzy sobg
z wykorzystaniem medidw spotecznosciowych, komunikatoréw, telefonicznie, a unikali
spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

Zdajgcy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)

najpdézniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy z arkuszem.

W ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajagcy skonczyt prace

z arkuszem egzaminacyjnym) zdajgcy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej.

V. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu egzaminacyjnego lub
u zdajacego.

5.1.

5.2.

5.3.

Jezeli zdajagcy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce objawy choroby,
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub czionek zespotu nadzorujgcego informuje o tym
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego, ktéry zapewnia odizolowanie zdajgcego lub innej
osoby przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu
z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oséb.

W przypadku E8 do ktérego przystepujg niepetnoletni zdajacy, PZE niezwlocznie powiadamia
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia o zaistniatej sytuacji w celu pilnego odebrania go ze
szkoly oraz informuje wiasciwg powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe.

W przypadku wystgpienia u zdajgcego lub cztonka zespotu nadzorujgcego, lub innej osoby
biorgcej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali egzaminacyjnej
niepokojacych objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwtocznie przerwac
egzamin tego zdajgcego oraz wdrozy¢ procedure opisang w pkt 5.1.



